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Revisioni
Versione Data Descrizione
1.0 4/012/2023 Prima versione
1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

11 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine ’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso I’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

11 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura 1’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine ’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si puod accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

‘ Ministero della Glustizia
Fercovsi Chian & precisl W0 1uo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsiore di ui alf'art. 16 nonkes del Deceto Legze 8 ottobre 2012, n 179 come conwertitn con modificazion dalla Lege= 17 dcemire 2012,n 221

e procedeny alla lscnziong e 24a gestione, sec

nbrs 2012, 1170 earra cdon

termewe di i ol conwma 7 deiliart 15 novies del DECRETO-LEGEE 18 0tinbe 2012 0 178

@ Fremiquiper accedere con & Uz identita dgtaie

" T
( 3 ( 8
L ‘ ?/-‘i'

Ministero della Giustizia Ministero della Giustizia

0. /| Sistema Pubblico di Identita Digitale. ¢ ||
255 consente di utdizzare, con

- Accedi con CNS

spadv (1 AgIDIEGE. | T

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
e CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e 1’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

e CNS, sesi e in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni

inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo e stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare 1’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:

1. Cognome

2. Nome

3. Data di nascita

4. Sesso

5. Luogo di nascita

6. Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

7. Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
8. Residenza

9. Domicilio professionale

10. Recapiti

11. Consenso al trattamento dei dati personali

Segue schermata disponibile dopo il login:
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o & frotitichio di cocsipree

Gestione Albi, elenchi CTU e altri au

p e o

Ministero della Giustizia

Percorsi chiar e precis: un tuo diitto

bre on modific

Impostazioni ~

Registrazione

Dati anagrafici

Neme (%)
Codice fiscale [*)

Nazione di nascita ()

ITAUA

Residenza

Naziona di residenza ()
ITALIA

Comune estero di resdenza

Indirizzo di residenza (*)

Domicilio professionale

Provincia damicilio prafessiorale (*)

Scegli

Indirizzo domicdio professionale (*)

Recapiti

Posta elettronica certficata - PEC(*)

Recapito telafonico %)

Cognome (*)

Data di nascita (*) Sesso(*)

= Scegh...

Provincia dinascita () Comune di rascita [*)

Scegh v

Provincia di residenza ()

v Scegi. v

Camune darmicilio professianale (°)

Scegii.. v

Posta elettronica ordinaria - PEQ

INFORMATIVA Al SENSI DELU'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 196/2003

* late obbligatoria

Comune residenza ()

Scegli v

richiadents residunts allestere dov selesionars “ESTERC

CAP di residonza (]

CAP domicilio professianals (*)

Ai sansi e per gl effett dell'rticolo 13 del digs. n. 196 del 30 giugno 2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali®, i mforma che i dati personali forniti nell'amibito della
presente procedura Sono raccolt e trattati dal Ministero della giustina per 1o svolgimento della procedura medesima e delle attivita correlate e conseguenti,

Nl rispetto delie disposizioni previste dal citato decreta legisiativ, il trattamenta dei dati personaii acquisiti sara

riservatezza

tutela delia

aprincipi di

Tale trattamento avwerra tramite il supporto di strument| cartacei, informatici o telematici atti a memonzzare, gestire 2 trasmetters i datl stessi, nel rispetto delie regole di sicurazza

previste dal decreto leg)

edalla mierna Nell'ambio della presente

edura, il ¢

dei dati ha nat. I

alle finalita sopra

espicitate, i precrsa che potranno essere acquisiti e trattati anche dati di natura “gudizara’, come definiti dall'art.4, comma 1, lettera e, del dJgs. n. 196/2003. I trattamento df tali dati

& effettuato escdusnamente per valutare il possesse dei requisiti e defle qualita previste dalla legislazione vigente.

_| Dichwaro di aver ncevuto I'informativa & sensi dell articolo 13 del d. Igs. 196/2003 e presto il consenso al trattamento der mees dati personali da parte del Ministero della Giustma.

Informativa

© Ministero della giustizia
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

( Ministero della Glustizia
Percorsichiarie precisi: un fuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari MO SR AN

Alle misure 2014 - art. 0O-bis dJ. 00/2015, conv. in 1. 000/2015

& Compilazione domande  @lscrizioni B Comunicazion & Impostazioni - @ Supporto - (& Eso

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda’; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, € possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua
selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.
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24 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato I'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, ’utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore e non potra procedere. Se
invece I’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step & presente solo nel caso in cui si effettui ’accesso
tramite CNS)

©CoNo~wWNE

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

‘ Ministero della Giustizia
Parcorsi chiar & pracist: un fuo diilto

Gestione Albi, elenchl CTU e altrl auszllarl Bamenyta KX 00000
Allg mésune ded o L 000201 at 00-bsdl 0O/ o 2015 l

& Conpilaziore domande B Iscridons i s ooy @ Suppoto s B Esci

Segue schermata disponibile dove e possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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@Istero della Glustizia
Parcorsi chian @ precist: un fuo antto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alle misure del d1 00072014 - art. 00-bis d1 0072015, conw. in [. DOO/2015

& Complazione domande = lsonzon 8 Comunicarion: © Irpostarioni « © Supporto = ® Esci

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nucva domanda

Albo/Elenco

> s > COMPILA L& DOMANDA

Dopo aver selezionato la tipologia € possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove e possibile visualizzare e inserire i dati della domanda.

‘@Isfero della Glustizia
Parcorsi chian e precisi: un tuo diritto

Benvenuto X000 000X

& Compilazione domande = Iscrizioni & Comunicazioni & Impostarioni « @ Supporto « ™ Fsi

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda
flbo/Elenca

Scegh... v COMPILA LA DOMANDA
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso ¢/0 modificati in un secondo momento mediante 1’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Dati anagrafici >

Richiedente Domicilio professionale

Cognome HOOO 00 Provincia XXX

Nome JOOCOOOO0O000 Comune X0OOOOCOONK
Codice fiscale OXXOOOXHOHNNK Indirizzo YOOO0O0X

Data di nascita 00/00/0000 cap 00000

Luogo di nascita 2000MX0OEK)

Recapiti

Email PEO HXXRHXH EXHHKX. XK

Email PEC 2000000 ERO000L XX

Telefono 1234567859012

CONTINUA >

Dopo aver visualizzato i dati ¢ possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
I’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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2. Curriculum vitae >
* Dato nbbganio

Riepiloga curricuium vitae

Titoli di stud o /Ordini professionall

CresiFormazicne

Cortificasion

Comperanze

Esperienze lavorative

Brevetu Pubblicazion

At nformazion
FAuitorizzo § trattamento da dati personad presentl nef cur ouu vitae & sensi del Decrety Lepwiative 30 glugo 2003, . 196 del GOPR [Regolamento UE 2016/57H 11

2. Curriculum vitae >

Riepilogo curriculum vitag
Titoli i stvda/Ordini professionali

Titali di studio conseguit

Titulo di studio

Dgrama Universeario Vecchico Ordinamento

Ordini professional

Ording professionals

Ording awacat & procuratori iegal

Carsi/Formazione

Catificazioni

Competanze

Espenenze avorative

Brevetti/Pubblicazioni

Altre informazin

potra scegliere di aprirli singolarmente.

Scupla/universits

LaSapienza

(ata iscriviona

01/0672022

Lisogaiserizions

FORAD

Classe di Lawrua

L02 Laresin Biotecnoio;

L

Numaes iszrizionn

ATEACHI DT

ComPLA N CY

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio piu ampio.
Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, & necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 came convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

Compilazione della domanda CTU

3. Selezione Tribunale >

* Dato obbligatorio

Selezione Tribunale

Tribungle di competerza ()

Tribunale Ordinario - Tivol v

Dichiarazione scrizione precedente (f)

@® Dichiaro diessere gia iscritto all'albe cartaceo

(O Dichiare di nen essere iscritto all'albo cartacen
N.iscrizione Data iscrizione

3345 16/06/2010 =

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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4, Dichiarazione >

Dichiarazione iscrizione precedente

OO0 xx XX X XXX HKXX
XXXX KXXX

Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartaceo del tribunale "Tribunale Ordinario - Roma®

< INDIETRO CONTINUA >

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piul categorie all’interno della domanda.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (")

Indica denominazione precedents categoria se diversa

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE
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Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (")

ACUSTICA E RUMOROSITA
Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

=

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato cbbligatorio

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di

revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema
delle informazioni.

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (")

Kﬂ denominazicne precedente categoria se diversa

Specializzazione

Omca denominazione precedente specializzazione se diversa

Segue schermata disponibile:

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
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attiva 1 campi per I’inserimento

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbhgatono

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE
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* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*]

ACUSTICA E RUMOROSITA

Indica denominaziona precedents categonia se diversa G
Precedente denominazione della categoria Note precedente categoria

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa
Precedente denominazione della specializzazione Note precedente specializzazione

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata
cliccare su “aggiungi specializzazione”.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (')

ACUSTICA E RUMOROSITA

Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

ACUSTICA E RUMORDSITA'

[ India denominazione precedente specializzazione se diversa

:> AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Segue schermata con I’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1. Dati anagrafici 2. Curriculum vitae > 3. Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazioni >

8. Riepilogo

* Dato obbligatario
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*]

[ Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializzazione Azioni

O ACUSTICA E RUMOROSITA' ACUSTICA E RUMORDSITA' @

ELIMINA SPECIALIZZAZION| SELEZIONATE
S — m
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

tae 3. S¢ 4. D 5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria(*)

[ Indica denominazions precedente categornia se diversa

Specializzazione

ndica denominazione precedents specializzazione sa diversa

Elenco specializzazioni selezionate
Elimina Categoria Specializzazione Azioni
a ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICA E RUMOROSITA ®
{ =
=

Nel caso in cui 'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’clenco delle
specializzazioni inserite ¢ presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione
precedente e rispettiva nota. Questa e presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializzazione Azionl
ANTICHITA E ARTE ARCHEOLOGA E> ®
ANTICHITA E ARTE DISEGINI STAMPE £ INCISIONI ANTICHE »

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Dencminazione precedente

Categoria

ANTICHITA EARTE

Precedente denominazione delia categoria

ane

Specializzazione

DISEGNI STAMPE E INCISIONI ANTICHE

della

belle

Note precedente specializzazione

=t

&4, Categorie/Specializzazion| >

Diatn okl gatar
Scelta categorie/specializzazioni

AGCAING SEOALITIATONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Catwgoria Specaiizzazione Asioni
TRADUTTOR! E INTERPRET AFRINANIS (INT) -
TRADUTTOR! E INTERPRET ALBANESE (TRAD) ®
TRAOUTTOR E INTERPRET AFGHANO {TRAD. IuT e

COUTURA ZODLOGA ITTIOLOGHA ANALIS! DX QTM @

ACRICOLTURA Z00LOGA ITTIOLOGA HESTUMWE UNO £ MACELLATE o

ELIMINA SFECALCTANON) SELETIONATE

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag. |20



CNOCDL Protocoll o n. 2024/0001197 del 14/02/2024 (Allegato) Pagina 21 di 73
CNOCDL Protocoll o n. 2024/ 0000437 del 19/01/2024 (Allegato) Pagina 21 di 73

Aosvistors olle Comitinin

Dipartimonts doll Orpaniwarions Gindisiaria, dod Torsonats o doi Tovvis
Dinoviono Gonorate por i Sistoms Snfosmativi Aulomaticcati

2.4.6 Requisiti
La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

ati anagrafici > Curriculurm vita 3. Selezione Tribunals 4. Dichiarazic y Categorie/s 3 azan

6. Requisiti > 7. Allezst

~[=ra obblgatnnn

Requisiti

Cittadranea talana () {Selezionando MO indicve lanazmnalits)

Segii v

Condarre penali (')

Seegi. v

[Salezcnande Slindicars lo condanaa suksita

diprevenzions

Seegh. v

(Selezcnando Slindicarz « provvediment in misure di prevenzione)

Saltopost s provedimenti penal (4]

Scegi.. -

[Selencnando Slindicars « procedimenti panal )

Prafessiore{’) (Selezinnandn ALTRO rdicare I3 profassionel
Seegh v

IO aprufessane

Sanziard discidlinar! (]

Scegii. -

IPCICAO 12 SATIDNE MISCIRNAN SUDITo

I regala can g abbligh di Formaziene,
contributivt 2 previdenzial (%)

Stegil.. v

Indicare gli cbilighicon zui s & insagela

Pubblico dipendente
Buablco dipenients fa At di dipenoenza

-]

Pudbico dipendents con quaifica

Seegi.. -

ST
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puo facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Pubblico dipendante

Pubblico dipendente dal Ambite di dipendenza

$ ©8/05/2006 =}

Pubblice dipendent= con qualifia

Scegh v

La scelta della qualifica “Docente” permette 1’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenza

08/05/2006 = Docenza universitana temporansa
Pubblico gipendente con gualifica
Docante ¥

Datanizio contratto a terming Data fine contratte a termine

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente
Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenza

12/11.2018 i Docenza universitana temporanea

Pubblico dipendente con qualfica

Docente v

Uata mizin coniratoo a terming Data fine contratto a termmine

AGGIUNG! CONTRATTO

Contratti di docenza a termine

73
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Pubblico dipendente

Pubblico dipendenta dal Ambito i dipendenza

Pubblico dipendente con qualifica

Scegh-

B < [ corrs |

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
7. Allegati‘ >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella crcostrizione del tribunale (1)

> Nessun file selezionato suane <

Copia del documento di |dentitd

Nessun fila selezionatn SCEGLI FILE

Mostra allegati opzionali

(1) 0 autocertificazions ex art 46 DPR 445/2000

=
Elenco allegati caricati
Nessun aliegato cancatn

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certifiato i residenza nella arcosorzione del tribunale (1)

Nessun file selezionato SCEGL FILE

Copia del documento di identitd

Nessun file selezionato SCEGU FILE

Mostra allegati opzionali

(1) 0 astocertificazione exart. 46 D.AR. 445/2000

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimansione Scarica
Certificato di residenza nella drcoscrzione del tribunale downlcad pdf 6K8 Y
Copia del documento di identit testpdf 8ui@ E

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegata tioma file Dimansiona Scarica
— Certificatn di iscrizone ad associazane protessiorale documentot.pdf oxa K3
—
= e
© Ministirs della glustiza

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, puo caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire € la stessa degli allegati obbligatori e cioe
cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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1 iti anagrafici 2. Curriculurm

lequisiti 7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza rella circoscrizione del tibunale (1)

Nessun file selezionato

Capia del documento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali <:

Allegati opzionali

Certificato di Iscnzione ad associazione professionale (1)

E> Nessun file selezionato

Certificazione/Attestazione dei crediti conseguiti (1) (2)

Nessun file selezionato

{2) £ possibile caricare pid file per questa tipologia di documenta

{1} 0 autocertificazione ex art. 46 DPR 445/2000

e Tribunale 4. Dichiarazione 5. Categorie/ Zazio

SCEGLIFILE

SCEGLIFILE

SCEGLI FILE @

SCEGLI FILE

E> CARICA ALLEGATI

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

Infine € possibile visualizzare ’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
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7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale (1)

Nessun file selezionato

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali

(1) 0 autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato

Certificato di residenza nelia circoscrizione del tnibunale

[ Copia del documento di identita

o B

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo

di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

1. Datianagrafic> 2. Curriculum vits 3. Selezione Tribunale 4. Dichiargzione 5. Categore/Specializzazio

6. Requisiti:

ega 8. Riepilogo

Richiedente

Cogrome Domicilio prafessicnale

flome Email PEO

Codice fiscale Emall PEC
enal@peit

Data di nzscita Telefono

/0171580 777888535

Luogo di naccita
FIESOLE (FIRENZE]

Tribunale di competenza

Tribunale di competenza Dichiarazions istrizione precedente

Tribunalée Ordinario - Roma Ga iscritto alfalbo caracao dol tribunale "Tribunale Dréiraric - loma®

Categorie e spedalizzazioni

Categora Specalizzazicne

ORTOTTISTA ED ASSISTENTE INOFTALMOLOGIA PREVENZIONE VBLUTAZIONE E RISBILITAZIONE DE_LE DISABILITA VISIVE(IPOVISIONE
Requisiti
Cittadinanza

Cittadinarza ltiana

conJanne penall
]

i in misure di iona (Caselaria
Ho
Sotioposto 2 procedimenti peaali
fio
Frofessione

Medici Chirurght

Sanzioni discipinari
Mo

In regola con gk obblight di It ivi e p
Si

Dettaglioobblighiin regola
Chblghi formativi, contributvi e previdenziali

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito didipendenza
01/03/2010 Irsegnaments

Pubblico dipendente con quatifica

Docente

Allegati
Tipologia allegato Nome fils Dimensionz Scarica
Certificaro di residenzanella drcoscrizone del tribunale (1) doct.pdf 180KB &
Cepia dd dacumento d identita foc2.pdf 150 K8 =

{1) 0 autocertificazans ex 1 46 0PR. 44572000

COMPLETA DONANDA >
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Cliccando sul tasto “completa la domanda” il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui & possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

Il pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID é equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati

Tipologla allegato Nome file Dimensione Scarica

Certificata di residenza nebla drcoserizione del tribunale (1) downicad pd? 58 EX
Copia def docurments df identith download pdf 5KB &

(1) 0 autocertificazions ex art. 6D PR, 445/2000

NOETRO

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma completamento domanda

Saisicura di voler arocedens? La domarda non sard pil modifizsbile

2]
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare 1’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

@ Operazione eseguita

Domanda compilata correttaments

[J Estremi della domanda

idantificativo domanda Muowa iscrizione
BeOBIIZS-3a71-4562-8253-563a46 223051 G iscritto ad albo/elenco caracen
Cognome Home Datadinascita Codice fiscale
o LORENZO 13/08/2013 CNOLNZI1PI3HS01H
Alba/Elenco Tribunale Data creazione
Albo CTU Tribunaie Ordinario - Roma 09/06/2022 11:18
Stato domanda
Compilata

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazione Esito Azioni

ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICA E RUMOROSITA! ®

Visualizza maggion informazioni

er, semplici file & tosta, fie Immagine. POF

# Firma digitale della domanda

1. salva il PDF della domanda cliccando sul seguente collegamento
& Scarica il POF da firmar: @

2. Firma digitalmente il POF

3 Cliccaiil pulsante sottostante e seleziona il documento PDF firmato

File POF firmato {*)

Nessun file selezionato SCEGU FILE @

MDETRD @ ¢ INVIA LA DOMANDA

\

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili i seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Albo/Elenca

Scegl v COMPILA LA DOMANDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Albo/Elenta Data creazione DA Data creazione A

Scegl

AIZERA CAMPI

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce i filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema e possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione Descrizione

| Dettaglio domanda Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
3 | Termina compilazione domanda ! candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

N \ Firma digitalmente la domanda | Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione e disponibile dopo la firma della domanda).

B [ Pagamento telematico del bollo | Attenzione Ig fqnzione g‘z disponibile s_:gl_o per | candiglati

che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione é disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti é
disponibile dopo il pagamento del bollo.

(ad | Invia la domanda

@ | Cancella domands v Permette di cancellare la domanda.

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

[+ ’ Integrazione demanda

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione € disponibile dopo
= | Pagamento tassa goverativa | I’accoglimento della domanda, anche parziale).

= Attenzione la funzione € disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,
I’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estremi della domanda

dentifcatve domanda Nuova iscrizione N. iscnzione Oataiscnzione
30146774-Exide-Aft0-bB3b-2 0075 Sdde G sscrittoyad Alboenco cartacen w7 07/02/2023
Diata di nascita odice fiscale
LeEs 01/01/1580 MO,
Also/Elenco mbunale Data creaziong
oo CTU Inbunale Ordinario - Homa 07/02/2023 16:05
»»»»» o comard
SCNZIONE ayvemtasenza struthone
W (ategorie e specializzazion,
Categoria Specializzaziane Fsito aziani
PREVENZIONE ED INCIDENT] UL LAVORO PREVENZIONE EDINCIDENTI SUL LAVIRO hecoka @

Visualizza maggiori informazion

Il pannello “Maggiori informazioni” puo essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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Visualizza maggiori informazioni ~
& Scarica curriculum vitae

& Allegati

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica

Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale download _firmato_PADES. pdf 29/11/2021 11:52 21KB < 3

Copia del documento di identita downioad_firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB &

™= Udienze relative alla domanda

Udienza del 29/11/2021 v

&lé Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azioni

25/11/2021 Accolto parzialmente 29/11/2021

S Iter della domanda

25/11/2021 11:52 Compilata
29/11/2021 1152 Firmata
29/11/2021 1153 Inviata

29/11/2021 1157 Inistruttoria
29/11/202111.57 In lavorazione
25/11/2021 1157 Pronta per udienza
29/11/2021 1158 Udienza assegnata
258/11/2021 1159 Udienza svalta
29/11/2021 1201 Accolta parzialmente
29/11/202112.08 Iscrizione avvenuta

L’icona @ permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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ZE Ricarso

Data presentazons Corte d'Appello

14/07/2021 Carte d'Apoello - Potenza

Motivazion! del ricorso

o

Categorie 2 spacializzazionl opgstio del ricorso

REGISTRAZION MAGNETICHE
TECNICA DI REGISTRAZIONE

nformazion: legale rappresentante

&2 Esito del ricorso

Esita Data esito

Motivazione esito

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove é possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Visualizza maggion informazioni

L SORIEASIDIEL ek

# Allegati

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circosorizions ded tribunale download pdf 27/06/2022 (846 BKB n‘-
Copia del documento di identith download pdf 27/06/2022 0&:46 6B 3

£ Iter della domanda

27/06/202203:.06 Compilata

27/06/2022039:.06 Inviata
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativa domanda

da12892a-51d7-4ead-810b-a40d342aa909

Cognome

OGO

Albo/Elenco

Albo CTU

Stato domanda

Firmata
[E8 Profilo professionale
Profilo professionale

Perito esperto Camera di Commercia

W Categorie e specializzazioni

Categoria

AERONAUTICA

Vlisualizza maggiori informazioni

Nuova scrizione

Si
Nome Data di nascita Codice fiscale
OO0 00/00/0000 OOXO0XDOX000X
Tribunale Data creazione
Tribunaie Ordinario - Roma 10/08/2021 1233
Specializzazione Esito

APPARECCHIATURE DI BORDO

© Feril pagamento del bollo si inwita a consultare |a guida disponibile a questo link

Come prev
rimborso delia Marca da Bollo Digitaie”

5 Pagamento telematico del bollo

| provvedimento del Direttore dell’Agenzia delle Entrate del 19.09.2014 di intesa con il Capo Diparbmento della Funzione Pubblica, all'art. 2.4 “In nessun caso € ammesso il

1. 5alva I'impronta (hash) della domanda

Impronta (hash] della domanda

E>6meSBOVBfevU 31+QUBTFCSCWORWiYEYAWPINHG=

2. Effettuail pagamento telematico del bollo

3. Cliccaiil pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ricevuta Telematica *)

Nessun file selezionato

Y

INDIETRO

SCEGLIFILE <:

U

CARICA LA RICEVUTA TELEMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita & disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[ Estremi della domanda

dentificativo domanda Nuova iscrizione
93943118-b024-4db0-86¢3-d7c3dIT12051 Si
Cogname Nome Data di nascita Codice fiscale
XOCOOO0NK 0000 00/00/0000 JOOXKOOOXOOXO00X
fibo/Elenco Tribunake Data creazione
Albo CTU Tnbunale Ordinario - Roma 02/02/2022 11:46
Stato domanda Terming ultimo per integrazione
Da integrare per udienza 16/02/2022

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazione Esito

EDILZIA FOGNATURE ED ACQUEDOTT) Non accolta

Visualizza maggiori informazioni

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazione da caricare (*)

Nessun file selezicnato SCEGLI PULE
Elenco allegati caricati
Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
<:] Integranone udienza downioad puf 6KB £ <:
2N o
55 < =>

< .

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per 1’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download e possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

D) Estremi della domanda

Ientficamio damanca

ugvs ETzione.
3343a051-2212-48e0-03S1-T9aboacs o S
Cognome tauie Colice fiscaie
=] MAHID RSSMRATIEE Y206
e/ Elence TriELnain

Trbunake drdiraio - Roms

.3

W Categorie e specializzazioni

Catsgoria Speciatzzazions Esite.
AMBIERTE E TERRITORID

CEOLDGA

Non accala

AMEIENTE E TERRITORID

Arrmifts

AMBIENTE E TERRITORID

Mon accolta

Visualzza maggiort infaemazie

B Pagamento tassa governativa
1. Genera awviso cor PagoPA e scarica il PDF GERSRA BANSO
2. Effettuail pagamento prasso PSP

3 cliccall pulsante per verificare lo stato del pagamento NERIFIA STATO PFAGAMENTD

WEETRY

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato I’avviso di pagamento in pdf
per I'utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica awviso generato”,

cliccando sul quale I’utente puo scaricare I’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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B Pagamento tassa governativa

1. Genera avviso con PagoPA e scarica il POF

2 Effethualil pagamento presso PSP
3. Cliccai pulsante per verificare lo stato del pagameanto

uDETRD

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento™ il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
i sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamento

Se il pagamenta risultera effettuato, la domanda avanzera allo stato 'Tassa pagata' Sei sicuro di

voler procedere?

Se i sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento é stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e 1’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

@ ODperazione eseguita

Il pagamento dells tases (i contessinne governativa risulta effattuate. Lo stata dafla domianda & stato aggiornato

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’'utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita e disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco delle iscrizioni distinto per

tipologia di albo.
< Ministero della Glustizia
Pwcorsi chiarf @ precisi: un fuo diftto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benvenuta LORENZO COC

ui all'art. 16 nonie SR 0 tome convertito con modificanon: dasia Leg

® (ompiazionedomande (M Iscrisonl @ Comunicaziond @ Impostazioni » @ Supporo~ @ Esc

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione & possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione”).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Statoiscrizione Azioni
Albo Periti Tribunale Ordinanc - Roma 24/11/2021 Iscrizione attiva @ @ -]
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 21/0472022 Iscrizione attiva ® Q@ @

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Dato obbligatario

@ Richiesta sospensione iscrizione

Sospensione dal [*] Sospensione al (*)

|

¥

Categorie e specializzazioni per cui si tichiede la sospensione

APPALTI PUBBLICI E PRIVATI

APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
COSTRUZICNI CIviLI

EDILIZIA PRIVATA
URBANISTICA

PIANIFICAZIONE URBANISTICA

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una 0

piu categorie/specializzazioni.

* Dato obbligateno

@ Richiesta cancellazione iscrizione
Motwa Cancellazione {*)
Scegl ~

ani per cui si richiede la cancellaziona (%]

Categorie e

[ Tutte pecializzazion

(C} ASSICUR:
[ SSICURAZIONI AUTOMODBILISTICHE

ASSICURAZIONE DANNI

Note

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne

altre finché non saranno evase da parte degli uffici.
Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili

nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.

Cliccando su “Maggiori informazioni” € possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione
selezionata.

( Ministero della Giustizia
Parcorsi chiar e precisi: un fuo dirltto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

Benvenuto

B Compilazione domande Iscrizioni & Comunicaziani

¥ Impostazioni = @ Supporto ~ ® Esci

Dettaglio Iscrizione

[J Estremi Iscrizione

Nominativo Codice fiscale Data di nascita
Email PEO Email PEC
Tipologia albo Tribunale Numera iscrizione Data iscrizione
Albo Periti Tribunale Ordinario - Roma 3 _
Stato iscrizione
Iscrizione attiva
Categoria attiva Specializzazione
GRAFOLOGIA FORENSE FIRMA GRAFOMETRICA

PORTI NAVIE NAVIGAZIONE

COSTRUZIONI NAVALI

Visualizza maggiori informazioni <: v

INDIETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata e presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come
illustrato nella seguente figura.
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Zle Ricorsi

Data presentazione

01/02/2021

01/05/2020

Esito

Arcolto

Data esito Azioni
&
01/05/2021 &

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al

ricorso.
AF Ricorso
Data presentzzions Cart=d'Bppeilo
14/07/2021 Corted'Appello - Potenza

Mctivazioni del ricorso

Categorie e speciaiizzazion! oggetto dei ricorso

RECGISTRAZIONI MA
TECNICA DIRECIST

GNETICHE
RAZIONE

Infarmaziani legzle rappresentante

&8 Esitodelricorsa

Esito

Mativazione esito

Data esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare & possibile

visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Sospensioni

Soespensione dal 03/10/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  03/70/2020 Sospensioneal  05/10/2020 Motivo sospensione Sospensiona d'ufficn
Categorie e specializzazioni sospese

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensicne Scarica

Verbale di sospensione domandafirmata. pdf 04710/2020 08:59 60KB <

@ Categorie e specializzazioni cancellate

Categoria Specializzazione Data Cancellazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/2020 13:25 Cancellazione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/202013:30 Pensionamento

™= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 16/07/2021

Data udienza 16/07/2021

Esito udienza Avvertimento
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Verbale udienza disciplinare OWASP_Top_10-2017_(en|_signed.pdf 16/07/2021 1558 TMB =
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™= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020

Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellazions

Categorie & speciali ioni oggetto dell‘udi

ASSICURAZIONI
ASSICURAZ|IONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica

\erbale di sospensione domandafirmata.pdf 04/10/2020 09:59 E0KB &

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensicne iscrizione

Richiesta sospensione dal 14/10/2023 al 20/10/2023
Sospensionedal 14/10/2023 Sospensioneal 20/10/2023 Motivo sospensione  Motivi personall

Categorie e specializzazioni per i & stata richiesta la sospensione
AERONAUTICA
APPARECCHIATURE DI BORDOD
COSTRUZIONI AEROPORTUALL

ARMIESPLOSIVI £ BALISTICA
BALISTICA
Note

RICHIESTA SOSPENSIONE PER SOPRAGGIUNTI IMPEGN] PROFESSIDNALI

\fisualizza maggiori informazioni

@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mative Cancellazione
Mot persanali

Categorie e specializzazioni per cui si nchiede I canceliazione |*)

ASSICURAZIONI
¥l AUTOMOBILISTICHE
il DANNI

Note

NOTE RICHIESTA CANCELLAZICNE ISCRIZIONE

INDIETHO
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

( Ministero della Glustizia
Parcors! chiarl @ precisi: un tuo dintto
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausili

previsione di cul all'art. 16 nonies del D Legge 18 ot .0 179 come converbto con madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, 1221

B Complazionedomande [ kscrizioni B8 Comunicazion) L Impostazioni = @ Supparto ~ ® Eso

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

‘ Ministero della Giustizia
Percors! ohiarl @ precisi: un (Lo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benvenuto

n 178 come cos o con madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2

& Compilazione domands iserizioni B8 Comunicaroni & Impastaziont « @ Supporto = ® Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza s

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udienza v

Cliccando sulla comunicazione e possibile visualizzare il dettaglio.

‘ Ministero della Glustizia
Percorsi chiarl @ precisi: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertita con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

Benvenuto

& Compilazione domande lscrizioni == Comunicazioni & |mpostazioni « © Supporto - ® Ecd

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza =gl S

Gentile candidato/a,

le comunichiama che |a dormanda volta ad ottenere l'iscrizione all'albo/elenco "Albo CTU" nelle seguenti categorie/specializzazioni
= AMBIENTE E TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA
verra esaminata in data 12/07/2022

Cordiali saluts.
Tribunale Crdinario - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

( Ministero della Glustizia
Parcars chiad a precisl: un luo diritta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alle misure del d.|. 000/2074 - art. D0-bis d 1. D0/2015, conw. in |. 0002015 ‘

& Comgilazione domande 2 Iscrizioni B Comunicaziont & Impostazioni « @ Supporto = & Esci

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali
Cliccando “Modifica dati personali” € possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

< Ministero della Glustizia
Percorsi chiar e precisi: un luo dvitto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Derengin XORI0E
previsione di cul alkart. 16 nomes del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificarion dalla Leggs 17 dicembre 2012, n 221 2000000

® Complazionedomande @ iscrisioni @8 Comunicazioni @ kmpostazon » @ Supporto > ® Esdi

Modifica dati personall

Cambio lingua

Gestione CV

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:

@ismro della Giustizia
Porcovsl chaan e pracal w) fuo diitto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari BENara RO
w1, 00-Dis o, 20 1000000C

Alle misure d o

B Complazionadomande M koo B Comunicazion @ Impostasioni = @ Sepporto = B Exel

Modifica dati anagrafici

Dati anagrafici

Ko [} Cognome {*

Codice fscaie Da

RIORHRERHHRAN KRR ARANN = Seegli., -

Wazione di nascita ¢ Provncia d hascea |7 Comuradl nascita (™

Recidenza

Nazione dl resdenza Provincia o residenza (*)
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Comune estero & residenza(”)

Dormicilio professionale
Comune domicilic prefe=sanale |

Fraunce domicilio professionale (7|

OO - KA

Posea slettronica cartificata - PEC

SOOONODOOM KKK

Cliccando su “Salva” & possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua
Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

@lnero dello Glustizio

Yoy et OOO000OK

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
oreveiane & os allart 16 o Legge 18 cttabre 2012, n 179 came conertita con mod ficazoni 12 dicerrtee 2012, 229 33000000

© Spperts =

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove & possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

‘ Ministero della Giustizia
Porcorsi chiadl @ precis: ) o dibith

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

provisione: dicu alfart. 16 norios del Decrato Logge 18 attobe 2012, n 179 wme convertito can madificazion: dallaLogge 17 dicormbre 2012, n 221

& (omolanone domande fseraan

Cambio lingua

* Uato obbAgaLorn

Seleziona lingua

€ Minktero dolla ghstizla
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV” ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

@Isiero della Glustizia
Porcorsl chiwt & pracst un huo ditt

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
provcre 16 rories o Dacreto Logge 18 ottobre 2012, 1 179 ¢

i cu alfart. 16 peris L

& Corpilarione dorande

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV & navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali > Corsi/Formagzigne Certificazioni i. Lompetenze

5. Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Titoll di studio conseguiti

CJ Nessun titalo o studio
sawA AGORING TITOLD ¢

Ordini professionali

M

i Ording professionale
=5 m <:=

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare I’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario
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e Nome corso di laurea: campo di testo libero

e Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si €

conseguito il titolo

e Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi

dell’anno

e Anno (*): indicare 1’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box

contenente gli anni

e \otazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

e Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o

universitario

e Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungi titolo di studio

Tipologia titolo di studio (%)

Scegli...

Titolo di studio

Nome corso laurea

Mese Anno (%)
Scegli... v Scegli...

Note (numero di caratten massima: 500)

Materia

Stuola/universita (%)

\fotazione Lode

* Dato obbligatorio

i m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno

inseriti:

e Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i

valori degli ordini professionali
e Luogo di iscrizione: campo di testo libero

e Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

e Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Aggung! ordine professionale

* Dato ohbligatario
Ordine professanals ()

Seegi-. v

Lugs iscriziane

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studio Scuola/universita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennale Sapienza - Universita di Roma 07/2001 LO3 Lauree in Filosofia @ @z ﬁ

AGGIUNGI TITOLO

Ordini professionali

Ordine professionale Data iscrizione Luogo iscrizione Numero iscriziona Azioni

Ordine biologi 01/06/2022 ROMA 123 F @

AGGIUNGI ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Lauroa Triennale

Titoko di studio

L5 Laurse in Filosofia

Nome corso laurea
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Lugio 2001
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“ Dato obbligatorio
Matera

filosofia

Seunla/universiti (*)

Sapienza - Universita i Roma

Votazione Lode

10

CHILDE

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Modifica titolo di studia

Tipologia titolo di shudic (%)

scegli..

Titolo di studio

* Dato obbligatorio
Materia

filosofia

Nome corso laurea

Mese Anma ()

Scegf.. v Scegl..

Note {numero di carattan massima: 500}

Scuola/universita [*)

\otazigne Lode

110

e m

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordine professionale {*)

ORDINE AVVOCATI E PROCURATORI LEGALI

Luogo scnzione

ROMA

Data iscrizions Numero iscrzione

01/06/2022 125

o

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione

dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 54



CNOCDL Protocoll o n. 2024/0001197 del 14/02/2024 (Allegato) Pagina 55 di 73
CNOCDL Protocoll o n. 2024/ 0000437 del 19/01/2024 (Al legato) Pagina 55 di 73

./%rw'élaw detber %wﬁzm

gw' /MZ’Z, wcasions Comdivimria, dof Torsonats o dos Torwis
Disoviowo Gonorate por i Sistomi Sofosmativi Histomaticcati

2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentira di indicare 1’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni 4. Competenze
Esperienze lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazioni 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

[] Nessun carso di formazione

SALVA AGGIUNGI CORSO @

¢ INDIETRO CONTINUA >

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero

e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box

e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

“ Dato obbligatorio

Argomento

Anna?) Durata in giormi

Sceglh.. ~

Note {numers di caratteri massimo: 500)

SaLva
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/QOrdini professionali 2. Corsi/Formazione > Certificazioni +. Competenze

Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Anno Argomento Durata in giorni RAzioni

0 @ v 4 o

Mongo DB 2021 fondamenti di Mengo DB o ﬁ ﬁ

¢ INDIETRO CONTINUA >

2.13.3.2.3 Dettaglio corso
Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio corso di formazione

Miargr 08

Argomento
fordaments 6 Mongo 06

Ao ) Durata in gloemi
2021 o

Mate [ruameo d caratien messime: 5000

primi foncament
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifica corso i formazione

* Bato abbligatario
Nome ()

Mangn 08

Argoments

fordarmant di Mongo 08

Anno () Ouratz in glorni

2027 ~

Hote (numern di caratten massimoe: 500}

prirri fengameti

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

No CONFERMA

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli i studio/Ordini professional Corsl/Formazione 3. Certificazioni > & Competenze
Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni
Certificazioni

1 Nessuna certificaziane

sawum SGERING CERTIFICATIONE ¢

WOETRD CONTINLA ¢
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
Data rilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
Data scadenza: selezionabile mediante calendario
Note: campo di testo libero.

gk ow

Agglung cerbiicazione

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

orsi/Fgrmazione 3. Certificazioni > 4 Competenze

Brevetti/Bubblicazion Altre infarmazioni

Nome Ente Buta riliscio Data scadene Asisni

N coNTRUN
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione
Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati

precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Enta

fangn 08 o

ot fece ) Dot "o

2501022 0/05/2025
it e i caertert mam: S0

Tonsogie pressal sade el

2.13.3.3.4 Modifica certificazione
Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi

precedentemente caricati per permetterne la modifica

* tn chbparon

= 1WnEAIS -]

canstion rass o SO0

ronengata prem b snce cervrie

2.13.3.3.5 Elimina certificazione
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione

della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellzre 'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette I’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco ¢ possibile 1’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

di studio/Ordini professionali

Esperienze lavarative

Competenze digitali

() Kessuna competenza

Salva AGGIUNG COMPETENZA @

Competenze linguistiche

() Nossus

Altre competenze

Necsuna competenza

sawa AGGIUNG! COMPETENIA @

INDIETRO

Brevetti/Pubblicazion

na competenza
SaLvR AGGIUNG COMPETENZA ¢

Corsi/Formazione Certificazioni 4. Competenze >

Altre informazion

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere 1’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, € possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Gestione competenza digitale

Sisterni operativi

[ At
Programmi comuni

0 Pacchetis OFfics

O Outook

\Web Browser

IExplorer/Edge

Safarl

Mozita

Altro

Software professionali specifici, applicativi e programmi di grafica

SAP Scegll.. »
cAD Seoli v
Suite Adone Seagl >

O awa

Competenze digitali

[ Eaborazione delle irformazioni
O Comuncazone

O Creazione di cantenun

[ Scurerza

O Aisoluzions o pravemi

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando 1’opzione madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”

nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.

Nel caso si volessero inserire piu competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le

competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Campetenze linguistiche

g Compebansa g witte

Altre competenze

Desomase

Tip 8 it per erapuane
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionata?

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Linga 1 Macrsinga
G

(Comartenza lngua scrim % {omretorza ingua pariata [')

o

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionata?

nNO

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

NO
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali Corsi/Fermazione Certificazioni Competenze

5. Esperienze lavorative > Brevettl/Pubblicazioni Altre informazioni

Esperienze lavorative

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:
e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi
e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.
e Check box per indicare se attualmente si ricopre 1’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Aggiung esperienza

* Dato obbligatorio
Qualifica %) Nome azienda/ente {7)

Descrizione mansione [numero di caratteri massimo: 2000)

Settore/Categona

Mes= niza [*) Anno nzio {*] Mess fine Anra fine

Scegh.. v Scegh.. v Scagli_ Sceg..

7 Attualmente ricopro guesta rucko

CHIUD| SAVA

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1 Titah di studio/Ordini professionall Carsl/Formazione 3 Certificazion| . Competenze

5. Esperienze lavorative > & Brevetti/Pubblicazioni Altre informazion:
Esperienze lavorative

Qualifies Nome azisnclafente Data inisio Dsta fine Sattars /Categoria Arioni

dretioe FOA M5 Matori

[
oy T
(mp )

e

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presenterd una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Nome arendnierte (%)

Quilttien|*}

FIR

drettorn

Descriziona mangane umers di cambien massme 2000

diettare verdite

Sl AR

Matcrl

Mazsa inizka ) Aouig iz B finw Aavalos

MNousTRrT 1975

Attuimente penpr guestn nolo
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa
Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Modifica esperienza

Qualifica | Kome azenda‘entz |

et FOA

Demcrang mansone fnurmera &1 caratton massme: 0000

Novermies -

& armalmente droproquesio ol

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellzre 'elemento selezionato?

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni
Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e

di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali 2. CorsifFormazione 2. Certificazioni i Competenze

Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7 Altre informazioni

Brevetti

O Nessun brevetto
s [ —— <:

Pubblicazioni

[INessuna pubblicazione

<o
o
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:

e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungi brevetto

* Dato obbligatorio
Titolo brevetto (*)

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Aggiungi pubblicazione
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

i professionali Corsi/Formi
qO@IYE 6. Brevemi/Pubblicazioni >

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio brevetto

* Data cbgatocia

Data concessiane

25/012013

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio pubblicaziore
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

NO
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellars l'elemento selezionato?

2.13.3.7 Altre informazioni
Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed

ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

Patenti

Tipadi patente

Oa Om OA

Permesso di lavoro

ug:

/Qrdini professionali

Corsi/Formazione Certificazioni

Brevetti/Pubblicazioni

OJc 06 OE

[ Inpossesso del permesso di kavoro

WOETRO

Tipo permesso

Scegl

7. Altre informazioni

CONFERMA

+. Competenze

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso

di lavoro di cui si & in possesso.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare 1’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

( Ministero della Glustizia
Parcorsi chiari @ pracisi: un fuo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari TGt N 0SS )
Alle miswre del d L 000/2014 - art. 00-bis d 1. 00/2015, conw. in |. 000/2015

& Compilazione domande Iscrizioni & Comunicazioni © Impostazioni = @ Supporto - @ Esci

| ——— 4  Domande frequent
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Manuale uente

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Giustizia

Psrcarsi chian e precisi; un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Scives Rt MAIBA oS

Alle misure del d 1. 000/2014 - art. 00-bis d |. 00/2015, conv. in | 000/2015

B Compilazione domande iscrzioni & Comunicazioni & Impostazioni » @ Supporto ~ Esci

Domande frequenti

1. Come si allegane i documenti? “

2. Come siinvia la demanda? v

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

( Ministero della Glustizia
Parcorsi chian e precisi: un tuo dinfio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benvenuto MARIA ROSSI
Alle misure del d.|. 000/2014 - art. 00-bis d.L 00/2015, cony. in L. 000/2015

8 Compilazione domande Iscriziani &= Comunicazion # Impostazioni ~ ® Supporto ~ & Esci

Domande frequenti

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari —
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.
L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato I’accesso al
sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito

link.

( Ministero della Giustizia
Percorsi chiari @ precisi: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all‘art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con madificazioni dalla Legee 17 dicembre 2012, n 221

© Benvenuto/a

attraverso questo portale & possibile procedere alla iscrizione e alla gestione, seconda modalita telematiche, dell'albo dat consulenti t=cnicl e del periti presso |l Tribunale seconda quanta
prewvisto dallart. 16 s del Decreto Legge 18 ottabre 2012, n. 173 come convertito con modificazioni dalla L. 17 dicembre 2012, n. 221

In particolare & possibile:

1. presentare la domanda di iscriziona come Nuovo Scritto,

2. proceders al pagamento d diritti o altre somme a qualsiasi titolo,

3, presentare la domanda di tt, senza alcun pagamento purche nel termine di cui al comma 7 delf'art. 16 novies cel OECRETO-LEGGE 18 ottobre 2012, n. 179

come corvertito con modificazioni dalla L. 17 o

4, chiegere laca zione del

5. verificare @ ge

CNS

embre

e eventuall procediments disciplnart

2012, n. 221

zione ovvero mocificarla se iscntio in pinAlb

SPID

Lz Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card o una chiavetta USB che
cantiene un “certificata digitale" di autenticazione personale, utile per accedere ai
servizi online della Pubblica Amministrazione.

Per accedere esegui le seguenti operazion::

= insarisci la CNS nel lettore di smart card o porta USB

- premi il pulsante Accedi, ti verranno elencati tutti | certificati di identificazione
personale present) sul computer e nella CNS;

- seleziona il certificato di autenticazione contenuto nelia CNS e premi Il pulsante
0K;

- nsensc il codice PIN della CNS, fornito dall’Amministrazione emittente

© Ministero della giustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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< Ministero della Giustizia
FEICONS] CRiaN & pracisi: un 1o dinito

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle mrisure del 6.1 000/2014 - art. 00-his 8.1 00/2075, conu. in L 00072015

Richiesta di assistenza

* Uato nibligatono
Dati personali

Cognome {°] name { Posta elettronica ordinana - PEQ(7)

Argomento

Oggetio (",

Segi v

st imax 4000 caratten} ()

Digita i caratten che vedineli'mmagne {*}

— =
B F M S
Stk ~_—"‘_.J

e = K3

Cortath

@ Ministera doda gustizia
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